附件

行政权力实施程序和运行流程

单位名称（盖章）：                 填报日期：    年  月  日

	事项名称
	工业重点用能单位违法未设立能源管理岗位，聘任能源管理负责人，并报管理节能工作的部门和有关部门备案的处罚

	事项类型
	行政处罚
	办事对象
	法人

	法定期限
	60日
	承诺期限
	自立案之日起60日内办结；60日内不能办结的，经本委负责人批准，延长30日。

	实施机关
	岳阳市经济和信息化委员会
	责任科室
	市经信委资源电力科

	咨询电话
	0730-8721328
	投诉电话
	0730-8721329

	受理条件
	违法行为人具备行政行为能力，能够承担行政责任；

违法行为事实清楚，证据确凿充分；

行政处罚法律依据充足、清楚，且违法行为尚未构成犯罪；

行政执法过程有序、完备。

	申报材料
	1、《立案审批表》；2、《调查笔录》或《询问笔录》；3、案卷证据材料；4、《案件调查终结报告》；5、《行政处罚告知书》及送达回证；6、《行政处罚决定审批表》；7、《行政处罚决定书》及送达回证；8、《结案报告》。

	法定依据
	《中华人民共和国节约能源法》第八十四条  重点用能单位未按照本法规定设立能源管理岗位，聘任能源管理负责人，并报管理节能工作的部门和有关部门备案的，由管理节能工作的部门责令改正；拒不改正的，处一万元以上三万元以下罚款。



	收费标准
	不收费。
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（行政执法程序规范，拟作出处罚决定合法得当）
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（当事人依法行使陈述、申辩及要求听政权）
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（制作正式行政执法文书并送达当事人）
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