关于加强政务信息报送工作的通知

各县（市）区工信局，委各科室（单位）：
为进一步提高经信系统政务信息工作水平，及时、准确、全面地反映全市工业和信息化工作情况，充分发挥政务信息参谋服务作用，现就有关事项通知如下：

　　一、信息报送内容
政务信息是沟通情况、反映问题、交流经验，为领导科学决策、指导工作、推动工作服务的文字材料。主要包括以下几个方面内容：
1、市委、市政府中心工作以及工业和信息化方面重要政策措施的贯彻落实情况。

2、工业经济运行情况及动态分析，每月规模工业增加值增速、工业投资、工业用电、工业税收等指标完成情况。
3、各单位的工作动态，包括召开会议、开展活动、省市领导调研，季度、年度工作总结等。

4、推进新型工业化工作过程中的遇到的新情况、新问题，形成新思路、新举措，取得的新成绩、新经验等。
5、重点产业、重点园区、重点企业发展和重大项目建设等方面的情况。
6、紧急突发性的事件以及事件进展情况、原因、后果和对事件的处理情况。
二、工作任务
　　1、各县（市）区工信局按每月4篇的标准向市经信委报送信息稿件。
   2、委业务科室按每月4篇的标准向委综合法规科报送信息稿件。
  3、委综合科室按每季度1篇的标准向委综合法规科报送信息稿件。
　  4、委综合法规科按每月5篇的标准向省经信委和市委、市政府有关部门报送政务信息。
　　5、以上任务为基本指标，多报不限。
    三、工作要求
　　1、各单位和科室要充分认识加强政务信息报送工作的重要性，安排1名人员具体承办，真正把政务信息工作做细、做实、做好，确保信息报送任务的完成。各单位和科室信息报送通讯员名单请于2015年2月27日前报市经信委综合法规科。
2、要注重信息的时效性，重大突发事件、紧急情况要在第一时间报送，不得延误。
　　3、报送的信息要及时、准确、全面，主题要鲜明，文题要相符，内容要真实，数据要准确，文字要精练，重点要突出。要善于对事物进行分析，从中发现问题，提出解决问题的办法。必要时可配备表格、图片资料。每条信息字数不少于200字，报送规模工业增加值增速等指标信息时必须要有情况分析。
　　4、报送的信息要严格把关，杜绝信息失真、失实现象发生。各工信局向市经信委报送的信息由单位负责人审签；各科室向委综合法规科报送的信息由分管领导审签；委综合法规科向上级部门报送的信息由分管领导审签，特别重要的信息报主要领导审签。
　　5、搞好信息调研，提高信息质量。各单位要经常深入企业、深入园区，有重点、有计划、有步骤、有目的地开展调研活动，力争多为领导提供有分析、有建议、有对策、质量高的调研信息。
　　6、市经信委每半年度对信息报送和采用情况进行通报。信息报送任务的完成情况纳入年度考核，作为年终评先的重要依据。同时，对信息采用文稿实行奖励，具体奖励方案见《岳阳市经信委关于对调研和宣传采用文稿实行奖励的通知》。
四、报送程序
　　1、各单位报送的政务信息，统一由市经信委综合法规科收集、汇总和向省经信委和市委、市政府编报。
2、可采用传真、电子邮件、QQ等方式报送。传真电话：8715396、电子邮箱：yy8715396＠163.com、QQ群号：143863243，联系人：易振波。
附件一：信息任务分配表

附件二：岳阳市经信委政务信息报送通讯员登记表

二〇一五年二月十二日
附件一：
信息任务分配表

	科室（单位）
	任务（条）
	科室（单位）
	任务（条）

	
	每月
	全年
	
	每月
	全年

	办公室
	-
	4
	机关后勤服务中心
	-
	4

	综合法规科
	5
	60
	联手帮扶办
	4
	48

	经济运行科
	4
	48
	退二进三办
	-
	4

	投资规划科
	4
	48
	岳阳县工信局
	4
	48

	中小企业科
	4
	48
	平江县工信局
	4
	48

	资源电力科
	4
	48
	湘阴县工信局
	4
	48

	加速推进新型工业化科
	4
	48
	华容县工信局
	4
	48

	成品油及工业物流管理科
	4
	48
	汩罗市工信局
	4
	48

	轻工业科
	1
	12
	临湘市工信局
	4
	48

	信息化推进科
	4
	48
	岳阳楼区工信局
	4
	48

	企业改革科
	1
	12
	君山区工信局
	4
	48

	离退休人员管理服务科
	-
	4
	屈原区工信局
	4
	48

	人事科
	-
	4
	云溪区工信局
	4
	48

	财务科
	-
	4
	经开区工信局
	4
	48

	机关党委
	-
	4
	南湖风景区工信局
	4
	48

	纪检监察室
	1
	12
	
	
	

	工业公会
	-
	4
	
	
	

	中小企业服务中心
	4
	48
	
	
	

	能源利用监测站
	-
	4
	
	
	


附件二：

岳阳市经信委宣传和信息报送通讯员登记表

	科室

（单位）
	

	姓 名
	
	性 别
	
	出 生
年 月
	

	所 学
专 业
	
	学 历
	
	籍 贯
	

	通 讯
地 址
	

	固 定
电 话
	
	传 真
	
	移 动
电 话
	

	邮 箱
	

	本人
工作
简历
	

	单位
推荐
意见
	


                                       (盖章)

                                   2015年　月　日
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